o Mit Kompetenz zur Stelle.

AKADEMIE UBERLINGEN

Perspektiven schaffen fiir Thre
berufliche Zukunft.

Der stetige Wandel des Arbeitsmarktes stellt uns vor
immer grofiere Herausforderungen. Darauf geben
wir innovative Antworten, die |hre berufliche Zukunft
sichern.

Von Prasenzunterricht in Voll- und Teilzeit Uber
Live-Online-Unterricht, abgestimmt auf Ihre Sprach-
kenntnisse und Ihren Wissensstand, bis hin zum
Coaching, in dem wir lhre personliche Situation
beleuchten, bietet die Akademie Uberlingen maR-
geschneiderte Angebote. Wir helfen Ihnen dabei,
Ihre Potenziale voll zu entfalten und lhr Bildungsziel
optimal zu erreichen.

Menschen zu bilden und weiterzubringen ist unsere
Verantwortung und Leidenschaft. Egal wo Sie
gerade stehen, wir sind ,Mit Kompetenz zur Stelle”.

Mit rund 700 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern an
Uber 60 Standorten mit mehr als 4.000 Schulungs-
platzen sind wir fir Sie vor Ort — die Akademie
Uberlingen, ein Familienunternehmen seit 1971.
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Vereinbaren Sie mit uns einen Termin fur das Informa-
tions- und Beratungsgesprach. Wir uberlegen mit Ihnen,
welche Inhalte Sie fur Ihre berufliche Qualifizierung be-
legen sollten. Gemeinsam erstellen wir einen Qualifizie-
rungsplan unter Berlicksichtigung lhrer Vorkenntnisse.

Anschrift und Kontakt

Akademie Uberlingen
Osnabrick GmbH & Co.KG
Goethering 7 - 49074 Osnabriick

Ansprechpartnerin:  Frau Anne Wernsing
Telefon: 0541 3311243
E-Mail: a.wernsing@a-ue.de

Ihr Weg zu uns
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BWZ

Berufliches

Weiterbildungszentrum
in Prasenz, online oder hybrid

Laufender Einstieg in Voll- und Teilzeit
§ 81 SGB Il

FACHDOZENTEN IN JEDEM MODUL

www.akademie-ueberlingen.de



BWZ — Berufliches

Weiterbildungszentrum
in Prasenz, online oder hybrid

Das BWZ setzt innerhalb jedes Moduls
auf die individuelle Unterstiitzung
durch unsere Fachdozenten.
Mafigeschneiderte Kursangebote helfen
Ihnen, Ihr Bildungsziel optimal zu erreichen.

Kursangebot /Wahlbare Module

Business English
e Level 1 (A1 - A2 nach GER)
e Level 2 (B1 nach GER)
e Level 3 (B2 - C1 nach GER)

Unterricht in Kleingruppen mit Fachdozent vor Ort
praktische Ubungen
Biiromanagement
e Kaufmannischer Schriftverkehr/Buroorganisation
e Schreibtraining am PC

BWL
e Kaufmannische Grundlagen < Personalwesen

Rechnungswesen
e Finanzbuchhaltung:
Theorie (Unterricht in Kleingruppen)
Praxis: DATEV, Lexware

e Lohn und Gehalt:
Theorie (Unterricht in Kleingruppen)
Praxis: DATEV, Lexware

e Kosten-und Leistungsrechnung DATEV

e Controlling

Vertrieb - Einkauf
e Auftragsbearbeitung/Bestellwesen:
Sage (ERP), Lexware

Microsoft Office

Grundlagen-, Fortgeschrittenen- und Profi-Kurse
e Word e Outlook
e Excel e Access

» PowerPoint e Publisher

Kaufminnische Ubungsfirma
e Praxisumsetzung in allen Funktionsbereichen
Windows
Internet-Grundlagen
IT-Spezial
e Webdesign: HTML, CSS, PHP, MySQL
» Contentmanagement:Joomla!, Typo3
e Programmierung: VB.net, SQL, Excel VBA
e Betriebssysteme: Windows, Linux
e Systembetreuung: Windows, Linux
e Netzwerkmanagement: Windows Server, Linux
» Bildbearbeitung: Adobe Photoshop, Adobe InDesign

Bewerbungscoaching
Kommunikationstraining / Rhetorik

Wir bieten folgende Durchfiihrungsformen an:

Prasenz: Sie lernen vor Ort mit anwesenden Fachdozenten.

Online: Sie nehmen von zu Hause am Kurs teil.
Hybrid: Eine Mischung aus Online und Prasenz.

Sie entscheiden, welche Form fir Sie passend ist.

Neben internen bieten wir auch externe Abschliisse an
e Fachkraft Lohn und Gehalt mit IHK-Zertifikat
e Fachkraft Finanzbuchhaltung mit DATEV-Zertifikat
e Fachkraft Lohn und Gehalt mit DATEV-Zertifikat
e Vorbereitung auf English LCCI (Level 1-3)
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Schulungszeiten
Der Unterricht findet in Voll- oder Teilzeit statt.

Die Unterrichtszeiten halten wir fiir Sie durch
Gleit- und Kernzeit sehr flexibel.

Vollzeit
Mo - Do von 7:45 - 8:15 bis 15:30 - 16:00 Uhr
Fr von 7:45 - 8:15 bis 12:30 - 13:00 Uhr
Teilzeit

Mo - Fr von 7:45 - 8:15 bis 11:45 - 12:15 Uhr
Individuelle Regelungen sind nach Absprache maglich.

Forderung

Das BWZ ist nach AZAV zertifiziert. Die Teilnahme
kann per Bildungsgutschein gefordert werden. Falls
Sie sich unsicher sind, ob Sie von lhrem Ansprech-
partner/lhrer Ansprechpartnerin im Jobcenter oder
der Agentur fur Arbeit einen solchen ausgestellt
bekommen kénnen, so sprechen Sie uns gerne an.

Sie finden weitere Angebote auf unserer
Homepage www.akademie-ueberlingen.de

Personlich anwesende Fach-
dozenten in jedem Modul!




